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Thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh nam hoc 2024 - 2025

Thuc hién Cong van chi dao cua Phong GD&DPT Thanh Oai vé viéc bao
cao cong tac cai cach hanh chinh nam hoc 2024 - 2025;

Truong mam non Tam Hung A béo cdo két qua thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nam hoc 2024 - 2025 cua nha truong vdi ndi dung sau:

I. CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH, TUYEN TRUYEN:

1. Vé xay dung va ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh:

Sau khi nhan dugc céng van huéng din vé thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh ctia Phong GD&PT Thanh Oai, Ban giam hiéu nha truong di tién
hanh nghién ctru va xay dung ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
tai don vi, phtl hop véi tinh hinh thyuc t& ctia nha truong, dam bao dung nguyén
tac vé cac thu tuc hanh chinh.

2. Vé bao c4o cai cach hanh chinh:

Nha trudng da tién hanh 1ap bao cdo vé cong tac CCHC theo quy, bao cao
tu danh gia va xép loai CCHC niam 2024 - 2025.

3. Vé thong tin, tuyén truyén CCHC:

Can ctr vao ké hoach thuc hién cong tic CCHC niam 2024 - 2025, nha
truong da xay dung ké hoach tuyén truyén vé CCHC va phd bién dén 100%
CB,GV,NV. DBong thoi dang tai ké hoach thyc hién cong tac CCHC Ién website
truong, giao trach nhiém cho cac ddng chi gido vién cia trudng (gido vién chu
nhiém), trién khai ¢én cha me hoc sinh vé cdng tac CCHC.

4. COng tac tw kiém tra, giam sat cong tic CCHC ciia don vi:

Hiéu truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng kiém tra, giam sat
CCHC, xay dung hoach kiém tra, giam sat ndm hoc 2024 - 2025 va tién hanh
kiém tra giam sat theo chuyén dé (cong tac van thu luu trit, hd so cong tac nudi
dudng, cong tac quan 1y va sir dung thiét bi day hoc, cong tac tu kiém tra cong
tac tai chinh, kiém tra hoat déng day va hoc).

5. Giai phap chi dao, diéu hanh vé CCHC:

Trén co s& ké hoach cdng tic CCHC, nha truong da dé ra 9 giai phap dé
thyc hién t6t cong tac CCHC nam hoc 2024 - 2025.

Il. KET QUA THU'C HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH:

1. Cai cach vé thé ché:



Nha truong da thuc hién tot cong tac ra soat, kiém tra quy trinh ban hanh
vin ban quy pham phap luat va cac Quyét dinh hanh chinh;

ba thuc hién du cac bao cao theo chi dao cua cép trén theo quy dinh, thuc
hién ding cac thu tuc ban hanh vin ban va quan 1y ho so luu trit theo quy dinh
cua Luat luu trir.

Can ctr Thong tu 01/2011/TT-BNV ngay 19/01/2011 cua B§ No1 vu Ve
huéng dan thé thirc va k§ thuét trinh bay vin ban hanh chinh dé hiéu chinh van
ban trudc khi ban hanh.

Quan 1i cong vin di, dén bang phan mém excel.

2. Cai cach tha tuc hanh chinh:

Nha truong da xay dung, trién khai va thuc hién nghiém tic cac Quy ché
niam hoc 2024 - 2025 ¢6 lién quan dén noi dung thyc hién cai cach hanh chinh.

Thuc hién t6t Quy ché vin hda cong so, xay dung phong cach, thai do
g xUr cta can b, gido vién, nhan vién trong cong tac tiép dan, tiép nhan va
giai quyét ho so hanh chinh dbi véi nhan dan.

Cap nhat kip thoi nhiing van ban chi dao cua cép trén; thuc hién ding
theo Diéu 18 trudng mam non.

Tiép tuc d6i mai ndi dung va nang cao chat luong hoi hop, giam thiéu cac
cudc hop khdng can thiét; bdo cao kip thdi cho 1anh dao dé xin ¥ kién chi dao
khi c6 van dé khé khin.

Tang cudng cong tac tiép dan dé lang nghe y kién nguyén vong cua nhan
dan, cha me hoc sinh, can b, giao vién, nhan vién.

Phan cong nhan vién phu trach cdng tac van thu tiép nhan (dau tién) hd
50, ¥ kién ctia nhan dan dé trinh 13nh dao giai quyét.

Niém yét cong khai thoi gian, tha tuc, quy trinh tiép dan va sé dién thoai
cia Hiéu truong & bang thong béo cia nha truong, dang tai 18n Webssite, phd
bién trong phién hop Ban dai dién phu huynh toan truong va toan thé CMHS céc
16p d¢ CMHS, nhén déan thuan tién lién he.

Pon gian hda, cu thé hda thu tuc xin chuyén trudng, giai quyét ngay dé
phu huynh hoc sinh khéng phai di nhiéu lan.

3. V& cai cach, kién toan té chirc, by may nha nwéc:

Phét huy tét ky cuong, ky luat trong nha truong, xay dung Quy ché 1am
viéc, Quy ché chuyén mon, cai tién phuong thirc quan ly, diéu hanh dé nang cao
hiéu qua hoat dong cham sOc va giao duc tré trong nha truong.

Phan cbéng rd nhiém vu cta Hiéu truong, Pho Hiéu trudong, cac gido vién,
nhan vién trong nha trudng ngay tir ¢au nam hoc.

Thuc hién bién ché 16p, To chuyén mén va To Van phong theo quy dinh
ctia Piéu 18 trudong mam non.



T6 chirc cho c&n bo, giéo vién, nhan vién ky cam két khdng vi pham dao
dtrc nha gi4o, khéng dé tinh trang hoc thém dudi bat ky hinh thirc nao; thuong
Xuyén nhic nhd thém trong cac cudc hop cua nha trudng. Trong hoi nghi toan
thé CMHS céc 16p, nha truong yéu cau GVCN, dong thoi théng bao dén CMHS
khong cho con em hoc trudc chuong trinh 16p 1.

Pay manh thuc hién x4 hoi hoa gido duc, dé truong XD trudng, 16p ngay
cang khang trang, sach, dep.

4. Xay dung, nang cao chat hrong ddi ngii can b, cong chirc:

- Trong nam hoc 2024 - 2025, nha trudng da to chirc hop va théng nhat dé
ra cac y tudng nham nang cao chat lugng, ¢6 ké hoach bdi dudng doi ngii ké can
c6 nang lyc chuyén mon, pham chat dao duc tét, tap thé Nha truong phan dau
duoc UBND TP Ha Nai tang “Bang khen”, danh hiéu “Co quan dat chudn vén
héa ndng cao” va dat “Truong chuan Quac gia mike do 1.

- Chi dao thuc hién ¢ chét luong cong tac bdi dudng chinh tri hé, bdi
dudng thuong xuyén theo chu Ki.

- Thuc hién nghiém tuc, dung quy trinh viéc danh gid CB,CC,VC hang
thang theo hudng dan cia UBND Huyén Thanh Oai vé viéc danh gia xép loai
CB,CC,VC va LPHP hang thang, danh gid xép loai GV theo chuin nghé
nghiép, danh gi vién chirc, danh gia Hiéu trudng, Phd Hiéu truong theo chuan.

- Thyc hién Quyét dinh sd 129/2007/QB-TTg ngay 02/8/2007 ciia Thu
tuéng Chinh phil vé ban hanh Quy ché vian hoa cong sé tai co quan hanh chinh
nha nudc. Xay dung phong céch, thai d6 img xtr ctia can bo, cdng chirc vé thai
d6 t0n trong, lich sy d6i vai nhan dan; vui vé, kién tri giai thich; giai quyét dung
thoi gian quy dinh khi ho so da du tha tuc quy dinh.

- Thuc hién Nghi dinh sé 157/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cta Chinh
pha vé quy dinh ché d6 trach nhiém ngudi dimg dau co quan, to chuc, don vi
ctiia nha nude trong thi hanh nhiém vu nhat 14 trong viéc thuc hién céng tac cai
cach hanh chinh tai don vi.

5. Cai céch tai chinh cong:

- Tiép tuc thuc hién khoan bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh theo
Nghi dinh sé 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phit vé& quy dinh co ché
tw chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap. Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP
ngay 25/4/2006 ciia Chinh phu quy dinh quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé
thyc hién nhiém vy, t6 chirc bo may bién ché va tai chinh déi voi don vi su
nghiép cong lap.

- Thuc hién cbng khai tai chinh theo théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017 ciia Thu tudng Chinh phit Huéng dan viée cong khai tai chinh dbi voi
Ccac quy ¢ ngudn tir ngan sach nha nudc va cac quy co ngudn tir c4c khoan dong
gop cua Phu Huynh, trong Hoi nghi CB,CC,VC dau nam hoc. Trong cé4c phién
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hop giao ban, Hiéu truong cdng khai du todn, quyét toan viéc dau tu mua sim,
stra chita cac cong trinh. Viéc thay thé, sira chita cAc tai san trong nha truong
duoc dé xuét tir ngudi st dung dén ngudi quan Ii (nhan vién thiét bi, ké toan) roi
trinh 13nh dao xem xét giai quyét.

- Thuc hién cac khoan thu dau nim theo Huéng din ctia S¢ GD&DPT,
UBND huyén Thanh Oai, PGD&PT Thanh Oai; S¢ Tai chinh vé thyc hién céc
khoan thu trong cac co so gido duc céng lap trong nam hoc 2024 - 2025.

- Pay manh thyc hién Chuong trinh hanh dong tiét kiém chong l3ng phi,
thuc hanh tiét kiém gin v6i Chi thi 05-CT/TW vé tiép tuc “Hoc tdp va lam theo
tam guong dao dirc H6 Chi Minh”, nham xay dung y thirc ty giac thuc hién tiét
kiém trong viéc st dung tai san cong cua don vi trong timg can bd, gido vién,
nhan vién trong nha truong.

- Quan ly chat ché va sir dung ¢ hiéu qua tai san trong nha truong theo
tham quyén duoc giao.

6. Tirng buéc thue hién hién dai héa nén hanh chinh:

- Tiép tuc thuc hién chuong trinh quan ly can bo PMIS, EMIS, V.EMIS,
cong thdng tin dién tir S6 GD&DT, cap nhat thong tin trén trang website cia
Phong GD&DT, trang website cia truong.

- Pay manh viéc tmg dung CNTT trong day hoc, quan Iy va diéu hanh
cong viéc (100% gi&o vién dang Ky soan gido an bang phan mém Word va XD
gido an dién tir tdi thiéu c6 40 tiét tng dung CNTT/1 Nghi dinh s6 43/2006/ND-
CP ngay 25/4/2006 ctua Chinh phu quy dinh quyén tu chi, tw chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vu, to chirc bd may bién ché va tai chinh gido vién/nam hoc).
Tang cuong quan |i viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc trong céac gio 1én 16p
(mdi GV ¢d ké hoach st dung thiét bi day hoc, phiéu theo ddi sir dung thiét bi
day hoc hing ngay Ién 16p).

- Pay manh cai cach hanh chinh gin véi thuc hién Quy ché dan chii co so,
phong chdng quan liéu, tham nhiing, 13ng phi.

I11. KIEN NGHI:

Khéng co.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- PGD&DT (b/c);
- Website truong;

-Luu VT./.

Nhir Thi Thiy



	BÁO CÁO Thực hiện công tác cải cách hành chính năm học 2024 - 2025
	Thực hiện Công văn chỉ đạo của Phòng GD&ĐT Thanh Oai về việc báo cáo công tác cải cách hành chính năm học 2024 - 2025;
	Trường mầm non Tam Hưng A báo cáo kết quả thực hiện công tác cải cách hành chính năm học 2024 - 2025 của nhà trường với nội dung sau:
	I. CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO, ĐIỀU HÀNH, TUYÊN TRUYỀN:
	1. Về xây dựng và ban hành kế hoạch cải cách hành chính:
	Sau khi nhận được công văn hướng dẫn về thực hiện công tác cải cách hành chính của Phòng GD&ĐT Thanh Oai, Ban giám hiệu nhà trường đã tiến hành nghiên cứu và xây dựng kế hoạch thực hiện công tác cải cách hành chính tại đơn vị, phù hợp với tình hình th...
	2. Về báo cáo cải cách hành chính:
	Nhà trường đã tiến hành lập báo cáo về công tác CCHC theo quý, báo cáo tự đánh giá và xếp loại CCHC năm 2024 - 2025.
	3. Về thông tin, tuyên truyền CCHC:
	Căn cứ vào kế hoạch thực hiện công tác CCHC năm 2024 - 2025, nhà trường đã xây dựng kế hoạch tuyên truyền về CCHC và phổ biến đến 100% CB,GV,NV. Đồng thời đăng tải kế hoạch thực hiện công tác CCHC lên website trường, giao trách nhiệm cho các đồng chí ...
	4. Công tác tự kiểm tra, giám sát công tác CCHC của đơn vị:
	Hiệu trưởng ban hành Quyết định thành lập Hội đồng kiểm tra, giám sát CCHC, xây dựng hoạch kiểm tra, giám sát năm học 2024 - 2025 và tiến hành kiểm tra giám sát theo chuyên đề (công tác văn thư lưu trữ, hồ sơ công tác nuôi dưỡng, công tác quản lý và s...
	5. Giải pháp chỉ đạo, điều hành về CCHC:
	Trên cơ sở kế hoạch công tác CCHC, nhà trường đã đề ra 9 giải pháp để thực hiện tốt công tác CCHC năm học 2024 - 2025.
	II. KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH:
	1. Cải cách về thể chế:
	Nhà trường đã thực hiện tốt công tác rà soát, kiểm tra quy trình ban hành văn bản quy phạm pháp luật và các Quyết định hành chính;
	Đã thực hiện đủ các báo cáo theo chỉ đạo của cấp trên theo quy định, thực hiện đúng các thủ tục ban hành văn bản và quản lý hồ sơ lưu trữ theo quy định của Luật lưu trữ.
	Căn cứ Thông tư 01/2011/TT-BNV ngày 19/01/2011 của Bộ Nội vụ về hướng dẫn thể thức và kỹ thuật trình bày văn bản hành chính để hiệu chỉnh văn bản trước khi ban hành.
	Quản lí công văn đi, đến bằng phần mềm excel.
	2. Cải cách thủ tục hành chính:
	Nhà trường đã xây dựng, triển khai và thực hiện nghiêm túc các Quy chế năm học 2024 - 2025 có liên quan đến nội dung thực hiện cải cách hành chính.
	Thực hiện tốt Quy chế văn hóa công sở, xây dựng phong cách, thái độ ứng xử của cán bộ, giáo viên, nhân viên trong công tác tiếp dân, tiếp nhận và giải quyết hồ sơ hành chính đối với nhân dân.
	Cập nhật kịp thời những văn bản chỉ đạo của cấp trên; thực hiện đúng theo Điều lệ trường mầm non.
	Tiếp tục đổi mới nội dung và nâng cao chất lượng hội họp, giảm thiểu các cuộc họp không cần thiết; báo cáo kịp thời cho lãnh đạo để xin ý kiến chỉ đạo khi có vấn đề khó khăn.
	Tăng cường công tác tiếp dân để lắng nghe ý kiến nguyện vọng của nhân dân, cha mẹ học sinh, cán bộ, giáo viên, nhân viên.
	Phân công nhân viên phụ trách công tác văn thư tiếp nhận (đầu tiên) hồ sơ, ý kiến của nhân dân để trình lãnh đạo giải quyết.
	Niêm yết công khai thời gian, thủ tục, quy trình tiếp dân và số điện thoại của Hiệu trưởng ở bảng thông báo của nhà trường, đăng tải lên Webssite, phổ biến trong phiên họp Ban đại diện phụ huynh toàn trường và toàn thể CMHS các lớp để CMHS, nhân dân t...
	Đơn giản hóa, cụ thể hóa thủ tục xin chuyển trường, giải quyết ngay để phụ huynh học sinh không phải đi nhiều lần.
	3. Về cải cách, kiện toàn tổ chức, bộ máy nhà nước:
	Phát huy tốt kỷ cương, kỷ luật trong nhà trường, xây dựng Quy chế làm việc, Quy chế chuyên môn, cải tiến phương thức quản lý, điều hành để nâng cao hiệu quả hoạt động chăm sóc và giáo dục trẻ trong nhà trường.
	Phân công rõ nhiệm vụ của Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, các giáo viên, nhân viên trong nhà trường ngay từ đầu năm học.
	Thực hiện biên chế lớp, Tổ chuyên môn và Tổ Văn phòng theo quy định của Điều lệ trường mầm non.
	Tổ chức cho cán bộ, giáo viên, nhân viên ký cam kết không vi phạm đạo đức nhà giáo, không để tình trạng học thêm dưới bất kỳ hình thức nào; thường xuyên nhắc nhở thêm trong các cuộc họp của nhà trường. Trong hội nghị toàn thể CMHS các lớp, nhà trường ...
	Đẩy mạnh thực hiện xã hội hóa giáo dục, để trường XD trường, lớp ngày càng khang trang, sạch, đẹp.
	4. Xây dựng, nâng cao chất lượng đội ngũ cán bộ, công chức:
	- Trong năm học 2024 - 2025, nhà trường đã tổ chức họp và thống nhất đề ra các ý tưởng nhằm nâng cao chất lượng, có kế hoạch bồi dưỡng đội ngũ kế cận có năng lực chuyên môn, phẩm chất đạo đức tốt, tập thể Nhà trường phấn đấu được UBND TP Hà Nội tặng “...
	- Chỉ đạo thực hiện có chất lượng công tác bồi dưỡng chính trị hè, bồi dưỡng thường xuyên theo chu kì.
	- Thực hiện nghiêm túc, đúng quy trình việc đánh giá CB,CC,VC hàng tháng theo hướng dẫn của UBND Huyện Thanh Oai về việc đánh giá xếp loại CB,CC,VC và LĐHĐ hàng tháng, đánh giá xếp loại GV theo chuẩn nghề nghiệp, đánh giá viên chức, đánh giá Hiệu trưở...
	- Thực hiện Quyết định số 129/2007/QĐ-TTg ngày 02/8/2007 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành Quy chế văn hóa công sở tại cơ quan hành chính nhà nước. Xây dựng phong cách, thái độ ứng xử của cán bộ, công chức về thái độ tôn trọng, lịch sự đối với nhân ...
	- Thực hiện Nghị định số 157/2007/NĐ-CP ngày 27/10/2007 của Chính phủ về quy định chế độ trách nhiệm người đứng đầu cơ quan, tổ chức, đơn vị của nhà nước trong thi hành nhiệm vụ nhất là trong việc thực hiện công tác cải cách hành chính tại đơn vị.
	5. Cải cách tài chính công:
	- Tiếp tục thực hiện khoán biên chế và kinh phí quản lý hành chính theo Nghị định số 60/2021/NĐ-CP ngày 21/6/2021 của Chính phủ về quy định cơ chế tự chủ tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập. Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ ...
	- Thực hiện công khai tài chính theo thông tư số 61/2017/TT-BTC ngày 15/6/2017 của Thủ tướng Chính phủ Hướng dẫn việc công khai tài chính đối với các quỹ có nguồn từ ngân sách nhà nước và các quỹ có nguồn từ các khoản đóng góp của Phụ Huynh, trong Hội...
	- Thực hiện các khoản thu đầu năm theo Hướng dẫn của Sở GD&ĐT, UBND huyện Thanh Oai, PGD&ĐT Thanh Oai; Sở Tài chính về thực hiện các khoản thu trong các cơ sở giáo dục công lập trong năm học 2024 - 2025.
	- Đẩy mạnh thực hiện Chương trình hành động tiết kiệm chống lãng phí, thực hành tiết kiệm gắn với Chỉ thị 05-CT/TW vế tiếp tục “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”, nhằm xây dựng ý thức tự giác thực hiện tiết kiệm trong việc sử dụng tài...
	- Quản lý chặt chẽ và sử dụng có hiệu quả tài sản trong nhà trường theo thẩm quyền được giao.
	6. Từng bước thực hiện hiện đại hóa nền hành chính:
	- Tiếp tục thực hiện chương trình quản lý cán bộ PMIS, EMIS, V.EMIS, cổng thông tin điện tử Sở GD&ĐT, cập nhật thông tin trên trang website của Phòng GD&ĐT, trang website của trường.
	- Đẩy mạnh việc ứng dụng CNTT trong dạy học, quản lý và điều hành công việc (100% giáo viên đăng ký soạn giáo án bằng phần mềm Word và XD giáo án điện tử tối thiểu có 40 tiết ứng dụng CNTT/1 Nghị định số 43/2006/NĐ-CP ngày 25/4/2006 của Chính phủ quy ...
	- Đẩy mạnh cải cách hành chính gắn với thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở, phòng chống quan liêu, tham nhũng, lãng phí.
	III. KIẾN NGHỊ:
	Không có.

